Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Нижнеландеховского сельского поселения
Пестяковского муниципального района Ивановской области
от    24.05.2021г.



№21 
О внесении изменений в постановление администрации Нижнеландеховского сельского поселения № 61 от 14.04.2011 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»
(в редакции постановления от 11.11.2014г. №89)
  В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 



П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Внести следующие изменения в постановление администрации Нижнеландеховского сельского поселения № 61 от 14.04.2011 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»:
1.1. Раздел 1 дополнить пунктом 1.8.

«1.8. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение
 документов;                                                                       - выдача  документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)».

1.2. Пункт 2.4.2. читать в новой редакции:

« 2.4.2. Письменные обращения Заявителей  с просьбой разъяснить порядок выдачи справок и выписок, включая обращения, поступившие по электронной почте, регистрируются ответственным за прием и регистрацию   и рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения,  в соответствии с законодательством, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан».

1.3. Пункт 3.2. Административного регламента читать в новой редакции

  «3.2. Справки  подготавливаются специалистом  администрации в ходе приема граждан в порядке очереди.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче соответствующих документов, а также на получение консультаций не должно превышать 20 минут.

 Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 30 минут».
1.4. Пункт 4.1.1. Административного регламента читать в новой редакции:

«4.1.1. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет глава  Нижнеландеховского сельского поселения».

1.5. Пункты 5.1. - 5.3. Административного регламента читать в новой редакции:

«5.1. Гражданин, может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое специалистом администрации Нижнеландеховского сельского поселения  при предоставлении муниципальной услуги, устно либо письменно на имя главы  Нижнеландеховского сельского поселения.

5.2.   При обращении с устной жалобой ответ на обращение, с согласия гражданина, может быть дан устно в ходе личного приема, осуществляемого главой Нижнеландеховского сельского поселения. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.3.   Обращение к главе  Нижнеландеховского сельского поселения может быть направлено: в письменном виде по адресу 155663 Ивановская область, Пестяковский район, с. Нижний Ландех, ул. Советская. 24».

       2.
  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава 




Нижнеландеховского сельского поселения

Пестяковского муниципального района:


Г.П. Бендина
